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بخشنامه به : روسای محترم استان ها و واحدهای ویژه دانشگاه آزاد اسلامی 

موضوع: " دستورالعمل موظفی آموزش و پژوهش اساتید وابسته "

به استناد بند ٦١ اقدام "طراحی و پیادهسازی نظام جذب اعضای هیات علمی متناسب با نظام مدیریت 
عملکرد با هدف کیفیسازی، افزایش انعطافپذیری استخدامی و افزایش رقابتپذیری میان استادان در انجام 
فعالیتهای علمی اثربخش" از راهکنش "اصلاح و کارآمدسازی نظام جذب، ارزیابی و جبران خدمات اعضای 
هیات علمی با بهرهگیری از ظرفیت الگوی شبکهای دانشگاه" در سند تحول و تعالی دانشگاه و پیرو بخشنامه 
ابلاغی شماره ١٠/٣٢٦٣ مورخ ١٤٠١/٠٩/٠٥ در خصوص عضویت هیات علمی وابسته در دانشگاه آزاد اسلامی، 
دستورالعمل تعداد واحد موظفی آموزش، سقف تدریس، موظفی پایاننامه، تبدیل موظفیها به یکدیگر در 
شرایط ضروری، همچنین حداکثر تعداد ظرفیت پایاننامه/رساله قابل اخذ، جهت برنامهریزی لازم توسط 

واحدها و مراکز آموزشی ابلاغ میگردد:

جدول شماره ١: موظفی آموزش و پژوهش عضو هیات علمی وابسته
حداکثر ظرفیت 

استاد مشاور 
پایان نامه و 

رساله

حداکثر ظرفیت 
راهنمای رساله 

دکتری در 
یکسال

حداکثر ظرفیت 
راهنمای پایان 
نامه در یکسال

موظفی 
راهنمایی پایان 
نامه در یکسال

حداکثر تعداد 
واحد آموزش در 

هر نیمسال

واحد موظفی 
آموزشی در هر 

نیمسال

مرتبه استاد 
وابسته

١٠ ٢ ١٢
٢ پایان نامه 
ارشد/ یا ٠/٥ 
رساله دکتری

١٥ ٨ استاد

١٠ ٢ ١١
٢ پایان نامه 
ارشد/ یا ٠/٥ 
رساله دکتری

١٥ ٨ دانشیار

١٠ ٢ ١٠
٢ پایان نامه 
ارشد/ یا ٠/٥ 
رساله دکتری

١٥ ٨ استادیار

- - - - ٢٠ واحد صرفا 
آزمایشگاه

١٢ واحد صرفا 
آزمایشگاه 

دارندگان 
مدرک 

کارشناسی 
ارشد

ماده ١: بدیهی است اولویت تکمیل موظفی آموزش و پژوهش در هر واحد دانشگاهی با اعضای هیأت علمی 
تمام وقت (پیوسته) است.

ماده ٢: برنامهریزی جهت بکارگیری اساتید وابسته در گروههای آموزشی باید به دقت صورت گرفته و نیاز 
گروه آموزشی به گونهای باشد که علاوه بر آنکه موظفی آموزش و پژوهش تکمیل شود، از حداکثر ظرفیت 

راهنمایی اساتید وابسته در یکسال تحصیلی استفاده شود. 
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تبصره ١: چنانچه تعداد دانشجوی تحصیلات تکمیلی در رشته گرایشهایی که قابل توجه نیست اما به جهت 
تشکیل کلاسهای آموزشی نیاز به استفاده از استاد وابسته باشد، موظفی پژوهش استاد وابسته میتواند 

حذف و ٤ واحد به موظفی آموزش آنها در هر نیمسال اضافه شود.
تبصره ٢: درخصوص اساتید وابسته که صرفا به جهت تدریس در آزمایشگاهها انتخاب میشوند، به عنوان کارشناس 

آزمایشگاه می توانند مسئولیت نگهداری آزمایشگاه و اداره آن را نیز به عهده داشته باشند.
ماده ٣: درخصوص رشتههایی که نیازمند استاد وابسته صرفا جهت پوششدهی پایاننامههای کارشناسی
ارشد و رسالههای دکتری تخصصی میباشند، موظفی آموزش صفر و موظفی پژوهش آنها ١٠ پایان نامه 
کارشناسیارشد در یکسال است و پرداخت حق التحقیق براساس جدول شماره ٢ و حداکثر تا پایان اولین 

ماه پس از دریافت اطلاعات از سامانه پژوهشیار انجام خواهد شد. 
ماده ٤: افراد متخصص با ارائه طرح/پروژه فناورانه و با مدت زمان بیش از یکسال میتوانند به عنوان هیات 
علمی وابسته جذب دانشگاه شده و تمامی حقوق و مزایای ایشان باید از محل طرح/پروژه فناورانه قابل 

پرداخت باشد.
تبصره ٣: طرح/پروژه فناورانه باید به تایید معاونت پژوهشی و فناوری رسیده باشد.

تبصره ٤: اعضای هیات علمی وابسته فناور، موظفی آموزش و پژوهش ندارند اما منوط به مدرک علمی معتبر 
و به تشخیص معاونت آموزش و مهارتی/علمی واحد دانشگاه تا سقف مجاز جدول شماره ١، خدمات آموزشی 

و پژوهشی در واحد دانشگاهی داشته باشند.  
ماده ٥: موظفی آموزش بدون ضریب در نظر گرفته شده و افزایش ساعات تدریس به بیش حداکثر واحد مجاز 

نیست.
ماده ٦: ضروری است در هر سال تحصیلی موظفی آموزش و پژوهش یک نیم سال کامل شده و چنانچه در 
نیم سال بعدی موظفی آموزش و پژوهش تکمیل نشده باشد، حقالزحمه بر مبنای درصد موظفی تکمیل شده 

پرداخت میشود.
ماده ٧: حقالزحمه پایاننامه/رساله که مازاد موظفی پژوهش است، براساس مرتبه عضو هیات علمی وابسته و 
مطابق سنوات خدمت آموزشی و پژوهشی ذکر شده در حکم صادر شده در سازمان مرکزی دانشگاه آزاد 

اسلامی برای استاد وابسته قابل پرداخت است.
جدول شماره٢: جدول پرداخت پایاننامه/رساله

مبلغ پرداختی مرحله در سامانه پژوهشیار
٢٥ درصد بصورت علیالحساب و قبل از 

کسر موارد قانونی بیمه و مالیات
بررسی در شورای پژوهشی واحد و صدور 

ابلاغیه اساتید
٧٥ درصد الباقی پس از کسر موارد قانونی 

بیمه و مالیات
ارسال نمره دفاع

پایان نامه کارشناسیارشد

١٠ درصد بصورت علیالحساب و قبل از 
کسر موارد قانونی بیمه و مالیات

بررسی و تایید پروپوزال در معاونت 
پژوهشی واحد و صدور ابلاغیه

٢٥ درصد بصورت علیالحساب و قبل از 
کسر موارد قانونی بیمه و مالیات

تایید نتیجه پیش دفاع توسط استاد 

٦٥ درصد الباقی پس از کسر موارد قانونی 
بیمه و مالیات

ارسال نمره دفاع

رساله دکتری تخصصی
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ماده ٨: هر ٤ پایان نامه کارشناسیارشد قابل تبدیل به یک رساله دکتری بوده ولی برعکس آن امکانپذیر 
نمیباشد.

ماده ٩: در تمام بروندادهای علمی استاد وابسته، رعایت آدرسدهی مطابق اساتید تمام وقت و برمبنای نام 
واحد دانشگاهی که برای ایشان حکم استاد وابسته صادر شده است، الزامی است. 

ماده ١٠: تمامی اعضای هیات علمی وابسته، علاوه بر الزام شرکت در جلسات گروه آموزشی میتوانند مطابق 
قوانین موضوعه دانشگاه مسئولیت اجرایی به عهده گیرند.

تبصره ٥: درصورت داشتن مسئولیت اجرایی بدون تغییر در موظفی پژوهش مطابق این بخشنامه، حق 
مسئولیت و موظفی آموزش و حضور همچون اعضای هیات علمی تمام وقت خواهد بود.

ماده ١١: حضور اعضای هیأت علمی وابسته به مدت حداقل ٢ روز در هفته در محل واحد دانشگاهی الزامی 
است.

ماده ١٢: در صورت قطع همکاری با هیأت علمی وابسته و عدم پاسخگویی ایشان به دانشجو و مسئولین 
دانشگاه در خصوص مسئولیتهای پژوهشی و آموزشی محوله و تأیید شورای پژوهشی و آموزشی واحد و 
استان، دانشگاه اختیار تغییر استاد راهنما و مشاور برای دانشجو را دارد و هرگونه امتیاز مادی، معنوی و 
مالکیت فکری پایاننامه و رساله از هیأت علمی وابسته سلب و ایشان حق هیچگونه اعتراض را نخواهند 

داشت.
این دستورالعمل در ١٢  ماده و ٥ تبصره  نگارش شده است و مسئولیت حسن اجرای آن بر عهده روسای 
استانها، واحدهای ویژه، واحدها و مراکز آموزشی دانشگاه میباشد و مفاد این دستورالعمل باید به نحو 

مقتضی به هنگام عقد قرارداد به اطلاع استاد وابسته رسانده شود.


